UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1714/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 14 thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue nguwoi c6 cong thudc pham vi chirc ning quan ly Nha nwée
cua S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidi quyeét tha
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thdng 11 nam 2018 cua
Bé trwong, Chui nhiém Van phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1439/0P-UBND ngay 18 thdng 6 nam 2020 cua
Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué vé cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
mdéi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung thwc hién theo co ché mot cira lién thong
trong linh viec Nguoi co cong thuéc pham vi chiec nang quan ly Nha nudc cua
S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Thira Thién Hué;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Lao dong - Thirong binh va Xa héi tai To

trinh sé6 1581/TTr-LDTBXH ngay 01 thing 7 nam 2020 va Chdnh Vin phong
UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua lién thong tr UBND cép xd dén UBND
cap huyén va dén cic co quan cap tinh trong linh vic Nguoi c6 cong thude
pham vi chttc nang quan ly Nha nudce cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Thira Thién Hué (Quy trinh dinh kém).

Piéu 2. Cin ctr vao Dicu 1 cia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho céc
co quan don vi thyc hién cac cong viéc sau:

1. S6 Lao dong, Thuong binh va Xa hdi; Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh; UBND céap huyén; UBND cip xi c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh phan viéc cua don vi minh trén phan mém



Hé thong xir Iy mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué.

2. Uy ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém phd bién va sao giri Quyét
dinh nay d¢én Uy ban nhan déan cip x4 trén dia ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa héi; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé Hué; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi trAn; Thu
truong cac co quan, don vi va cac té chirc, c& nhan ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Dbiéu 4;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- Luu: VT, HCC.

Phan Ngoc Tho



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN
THONG TU UBND CAP XA PEN UBND CAP HUYEN VA PEN CAC CO QUAN CAP TINH TRONG LiNH VUC
NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI TINH THUA THIEN HUE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1714 /OP-UBND ngay 14 thang 7 nam 2020 ciia Chii tich UBND tinh)

1. Quy trinh Giai quyét ché dd mai tang phi ddi véi curu chién binh

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc. Trong d6: 05 ngay lam viéc tai UBND cap x4; 10 ngay lam viéc tai UBND cap huyén;
10 ngay lam vi€c tai S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- N61 dung Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian thuc

Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Cong chirc tai B6 phan TN&TKQ | cho to chirc/ca nhan

cap x4 - Sb hoa hd so (trir truong hop triec tuyén), chuyén ho so
cho cong chirc LD-TB&XH xir 1y hd so

Budce 1.1 04 gio lam viéc

Xem xé&t, xu 1y ho so, du thao vin ban theo quy dinh trinh

Budc 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH cép x4 24 gio lam viéc

lanh dao UBND cap xa

Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky duyét cac vian ban gtri Phong LD-TB&XH cip huyén 08 gio lam viéc
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so, vin ban

Budc 1.4 | Cong chirc cia UBND cip xa (dién tr hodc dién tr va bdn gidy) dén Bo phan| 04 gio lam viéc

TN&TKQ cta Phong LD-TB&XH cap huyén

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho UBND
cép xa

- Chuyén hé so (dién tir hodc dién tir va bdn gidy) cho
lanh dao Phong LD-TB&XH

B6 phan TN&TKQ cua
Bude 2.1 | Phong LD-TB&XH tai Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén

04 gio lam viéc

Lanh dao Phong LD-TB&XH cap

. Xem xét, giao xt 1Y hd so 08 210 lam viéc
huyén xét, giao xu Iy ho g Vi€

Budc 2.2
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Chuyén vién Phong LD-TB&XH

Xem xét, xtr Iy ho so, du thdo cac van ban theo quy dinh

Buge 2.3 cap huyén trinh 1anh dao Phong LD-TB&XH 56 gi lam vige
Budc 2.4 }Lljlylgnd‘f‘o Phong LD-TB&XH cap | p ¢ 4\ vat cac van ban giti So LD-TB&XH 08 git lam viéc
. Vao sb vin ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so, van ban
Bude 2.5 Van thu cia Phong LD-TB&XH (dién tw hoac dién tw va ban gidy) dén BQ phan 02 i 1am viee
" | cap huyén TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vu & i
hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ ciia S& LD- - K1em‘tra, hudng dan, tle}) nhanA h‘o so, gui phiéu hen tra
, . ~ cho Phong LD-TB&XH cap huyén; . A
Budc 3.1 | TB&XH tai Trung tam Phuc vu 2 A A e . o, & 04 gio lam viéc
\ , A - Chuyén ho so (dién tr hodc dién twr va ban giay) cho
hanh chinh cong tinh ~ \ N
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
Budc 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong Xem xét, giao xur ly ho so 08 gi0 lam viéc
Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi co cong | Xem xét, xtr Iy ho so, du thao cac van ban theo quy dinh 48 gid lam viéc
, - ‘ o Xem xét, tham dinh, x4c nhan cac vin ban dy thao trinh s
Budc 3.4 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong lanh dao S& LD-TB&XH 08 gio lam viéc
Budce 3.4 | Lanh dao S6 LD-TB&XH Ky duyét cac van ban 08 gid lam viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (di¢n tir
Budc 3.5 | Van thu cia S¢ LD-TB&XH va giay) cho B§ phan TN&TKQ cua S¢ tai Trung tam 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lb- Xac nhan trén phan mém mot ctra; ... g0 lam viéc
Bude 3.6 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Gui ket qua giai quyét TTHC cho Trung tdm Hanh chinh
hanh chinh cong tinh cong cap huyén
Budc4 | Trung tdm Hanh chinh cong cap Guni ket qua glal quyét TTHC cho BY phén TN&TKQ cisa 02 gid lam viéc
huve UBND cap xa.
uyén
Bude5 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cip | -xa¢ nhan trén phan mém mot cra;

Xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu
phi, 1¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 git lam viéc
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2. Quy trinh Giai quyét ché dd mai tang phi d6i v6i thanh nién xung phong thoi ky chéng Phap

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

- N61 dung Quy trinh ndi bo:

:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra
Buse 1.1 C,()ng chtrc tai BO phan TN&TKQ chor to chﬁ:g/cé nhan ’ o 04 oid 1am viec
| cap xa - S0 hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so g :
cho cong chirc LD-TB&XH xur Iy ho so
. o . o~ Xem xét, xir 1y ho so, dy thao vin ban theo quy dinh trinh n .
Bude 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH cap xa lzinh dao UBND cép xi Khoéng quy dinh
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét cac van ban giri Phong LD-TB&XH cap huyén | Khong quy dinh
Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so, vin ban
Budc 1.4 | Cong chirc cua UBND cap xa (dien nr hodc dién tr va ban giay) dén BO phén | 04 gid lam viéc
TN&TKQ cua Phong LD-TB&XH cap huyén
B6 phan TN&TKQ ciia ;;}(jli? tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho UBND
Buge 2.1 i[};ir}llgclﬁifl)lfzfxg ta.EuTI;ng tam -\ _ Chuyén hd so (dién tr hodc dién tir va ban gidy) cho 04 gic lam vice
& cap Auye lanh dao Phong LD-TB&XH
Budc 2.2 Ej;gndao Phong LB-TB&XH cap Xem xét, giao xtr Iy ho so Khong quy dinh
. Chu'yén vién Phong LD-TB&XH Xem xét, xtr Iy ho so, du thao cac van ban theo quy dinh n .
Bude 2.3 cap huyén trinh 1anh dao Phong LD-TB&XH Khong quy dinh
Budc 2.4 ﬁj;‘gndao Phong LD-TB&XH cdp | ¢ 406t cic van ban giri S LD-TB&XH Khéng quy dinh
. Vao sb van ban, dong dau, ky $0, chuyén h@; SO, van ban
. Van thu cua Phong LD-TB&XH (dién tw hodac dién tw va ban gidy) dén BQ phan T
Bude 2.5 | 4 huyen TN&TKQ ciia S6 LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vy | O+ &i0 1am viée
hanh chinh cong tinh
Budc 3.1 | Bo phan TN&TKQ ctua S¢ LD- - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 04 gio lam viéc
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TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

cho Phong LD-TB&XH cap huyén; ,
- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban giay) cho
Lanh dao Phong Nguo1 c6 cong

Budc 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Xem xét, giao xtr Iy ho so Khong quy dinh
Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong | Xem xét, xir 1y ho so, du thao cac van ban theo quy dinh Khong quy dinh
Bude 3.4 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong f;ﬁl d);eg’stgingfi.l{%héc;al_lc nhan cdc vén ban dy thao trinh Khoéng quy dinh
Budc 3.4 | Lanh dao S6 LD-TB&XH Ky duyét cac van ban Khong quy dinh
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tir
Budc 3.5 | Van thu cua S6 LD-TB&XH va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cta S¢ tai Trung tdm | 04 gid lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lb- Xac nhan trén phé”m mém mot cira;
Bude 3.6 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Gui két qua giai quyét TTHC cho Trung tam Hanh chinh
hanh chinh céng tinh cong cip huyén
Buéc4 | Trung tm Hanh chinh cong cAp Gui két uné gNiéi quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
huvén UBND céap xa.
Y€
. N , % | Xac nhan trén phan mém mot ctra;
BuoeS E; phan TN&TKQ cua UBND ¢dp | 7"\ 41 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh
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3. Quy trinh Giai quyét ché dd tro cAp mdt lin doi véi nguwoi dwoce cir lam chuyén gia sang gitip Lao, Cim-pu-chi-a
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc. Trong d6: 05 ngay 1am viéc tai UBND cap xd; 10 ngay lam viéc tai UBND cap huyén;

05 ngay lam viéc tai S& Lao dong — Thuong binh va X3 héi; 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- N61 dung Quy trinh ndi bo:

Thu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sran thye
cong viéc , ‘ i hién
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen
Buse 1.1 Cﬁ)ng chuc tai Bo phan TN&TKQ | tra gho to chtrc/cé nhan , o 04 iss 1am viee
"l cap xa - S0 hoa hé so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho & :
so cho cong chirc LD-TB&XH x1r 1y ho so
. n , i L~ Xem xét, xu ly ho so, duy thao vin ban theo quy dinh 1 o
Budce 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH cap xa trinh Iinh dao UBND c4p xi 24 gid lam viéc
, N I Ky duyét cac van ban gui Cha tich UBND cap huyén e
Buédce 1.3 | Lanh dao UBND cép xa (qua Phong LD-TB&XH) 08 gid lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so, van
Budc 1.4 | Cong chitc cuia UBND cap xa ban (dién tu hodc dién tw va ban gidy) dén Bo phan | 04 gio lam viéc
TN&TKQ ctua Phong LD-TB&XH cap huyén
B¢ phan TN&TKQ cita ijBKIl\Ie[l;lcga;( a;1ep nhan ho so, gt phiéu hen tra cho
Budce 2.1 | Phong LD-TB&XH tai Trung tdm 2 P A AT e aea e 1. X 04 gio lam viéc
Hanh chinh cong cip huyén - Chuyén ho so (dién tir hodc dién twr va ban giay) cho
‘ lanh dao Phong LD-TB&XH
Buéc 2.2 ﬁg;gndao Phong LD-TB&XH cp | v et giao xir Iy ho so 08 gior 1am viee
. Chu'yén vién Phong LD-TB&XH | Xem xét, xtr Iy ho so, du thdo cic vin ban theo quy A
Bu6c2.3 | %5 huyén dinh trinh 1nh dao Phong LD-TB&XH 40 gio lam viée
, Lanh dao Phong LD-TB&XH cdp | Xem xét, xac nhan cac vin ban du thao trinh 13nh dao e
Budc 2.4 . 4 . 08 gio lam viée
huyén UBND cap huyén
. ~ % A Ky duyét cac van ban gui Chu tich UBND tinh (qua S& A
Budce 2.5 | Lanh dao UBND cép huyén LD-TB&XH) 16 gio lam viéc
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Budce 2.6

Vin thu cia UBND cép huyén

Vao sO vin ban, dong dau, ky S0, chuyén ho so, vin
ban (dién tir hodc dién tir va ban gidy) dén BO phan
TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéc

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen

. B9 phan . &TKQ N 50 LD trd cho Phong LD-TB&XH cap huy¢n; T n
Buoc 3.1 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu LA N 04 g10 lam viée
\ . A - Chuyén ho so (dién tur hodc dién twr va ban giay) cho
hanh chinh cong tinh ~ \ N
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
Budc 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Xem xét, giao xtr Iy ho so 04 gio lam viéc

Budc 3.3

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

Xem x¢ét, xu ly h so, du thao cac van ban theo quy dinh

16 gid lam viéc

Buodc 3.4

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

Xem xét, thim dinh, x4ac nhén cac van ban du thao
trinh 1anh dao S6 Lb-TB&XH

04 g10 lam viée

Budc 3.5

Lanh dao S¢ LD-TB&XH

Ky duyét cac van ban

08 gi0o lam viéc

Budc 3.6

Van thu cua S& LD-TB&XH

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir
va giay) cho B§ phian TN&TKQ cua Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

04 gio lam viéc

Budce 3.7

B6 phan TN&TKQ cua So LD-
TB&XH tai Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Xac nhan trén phén mém mot cira;

Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
Vian phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh

B6 phin TN&TKQ cua Vian

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra cho S6 LD-TB&XH,;

Bude 4.1 gﬁizgvfl?glf Jllq?r}llhtiggn‘iﬁlgh tam | _ Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) cho 04 gio lam viee
T & chuyén vién Van phong UBND tinh thy ly
. Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xt 1y ho so, trinh Lanh dao Vin phong Cia e
Buoc 4.2 tinh UBND tinh 24 gid lam viéc
Bude 4.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh | 1M {rd, xac nhan cic vén ban dy thao trinh Ianh dao | gy oo 1 viee
UBND tinh
Budce 4.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh 04 gio 1am viéc
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Budc 4.5

Van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho
Bo phan TN&TKQ cua cua Van phong UBND tinh
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

04 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua Van

Xac nhan trén phan mém;

Budce 5 | phong UBND tinh tai Trung tam A R I . ,
Phuc vu hanh chinh cong tinh Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
N , \ Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budce 6 B¢ phan TN&TKQ cta Phong LD- Gui két qua giai quyét TTHC cho B9 phan TN&TKQ cta | 02 gior lam viéc
TB&XH 1045
UBND céap xa.
Budce 7 B6 phan TN&TKQ cua UBND cép | Xac nhan trén phan mém mot cira;

Xd

Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc
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