UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NHAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6: 01 /QP-UBND Qudng Nham, ngay 05 thang 02 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Bo phan Tiép nhan va tra két qua
tai UBND xa Quang Nham

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA
Can ctr Luat To chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2013;
Can ct Quyét dinh s6 93/2007/QP-TTg ngay 22 thang 6 nim 2007 cta Thu
tuéng Chinh pht v€ ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot ctra, co ché mdt cua
lién thong tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

_ Can ca Nghi Dinh 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thyc hién co ché mot ctra, mdt cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
Chmhc’:an ctr Quyét dinh s6 34/2019/QD-UBND ngay 13/6/2019 ctia UBND tinh vé
Ban hanh Quy dinh ti€p nhan, giai quyét va giao tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong tai Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, thi tran thudc tinh Thira Thién Hué

Xét dé nghi ctia Cong chirc Vian phong - Thdng ké,
QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan B phan Tiép nhén va tra két qua cia UBND xi Quang
Nham gdm céc 6ng (ba) co tén sau:

1. C)ng HO Trong Chan, Chua tich UBND x4, - Truéng bo phan
2. Ong Tran Van Phon, Van phong - Théng ké, - Phd b phan;

3. Ong Ho6 Xuén Giap, Tu phap - Ho tich, - Thanh vién;

4. Ong H6 Vian Manh, Tu phap - Ho tich, - Thanh vién;

5. Ong Lé Thi Bich Hanh, Dia chinh - NN - XD&MT, - Thanh vién;

6. Ong Nguyén Thi Anh Chau, Vin Ho4 - X3 hoi, - Thanh vién;

7. Ong Nguyén Hang, Vian Hoa - X& hoi, - Thanh vién;

8. Ba Lé Thi Lan, Vin phong - Thong ké, kiém van thw - Thanh vién;

Picu 2. Bo phan Tiép nhan va tra két qua dugc hoat dong theo quy dinh vé
churc nang, nhi¢m vy sau:

1. Bo phan Tiép nhan va tra két qua co chirc nang giap UBND x4 Quang Nham
tiép nhan, huéng din t6 chirc, c4 nhan dén lién hé nhiing cong viéc duoc quy dinh
giai quyét theo co ché mot cira, nhan hd so du thanh phan, dung sé luong theo quy



dinh, phdi hop véi cac co quan, cong chirc ¢6 lién quan dé xem xét giai quyét va tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

2. B0 phan Tiép nhén va tra két qua chiu sy quan 1y toan dién cua Chu tich
UBND xa Quang Nham, c6 quan hé phdi hop vdi cac cong chic va don vi ¢6 lién
quan trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho t chirc, c4 nhan.

3. B6 phan Tiép nhan va tra két qua do Chu tich UBND x3 Quang Nham kiém
Trudng bd phan. Can bg, cong chirc lam viéc tai B phan Tiép nhan va tra két qua
do Chu tich UBND x3 Quang Nhdm phan cong dam bao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu phu hop v6i1 nhiém vu duoc giao.

4. Huéng dan, tiép nhan, giao tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia t6
chtic, ca nhén tai phong lam viéc ciia Bo phan Tiép nhan va tra két qua doi véi cac
thu tuc hanh chinh da dugc quy dinh thyc hi¢n theo co ché mét cura.

5. Tién hanh kiém tra, hudng dan, tiép nhan; truc tiép thu 1y va giai quyét; sau
d6 tra cho t6 chuc, ca nhan; thu phi, 1& phi d6i v6i nhitng loai cong viée dugc thu
phi, 1€ phi theo quy dinh cua UBND tinh.

6. Theo ddi, don ddc tién do giai quyét thi tuc hanh chinh cta cic cong chirc
va don vi c6 lién quan dé giao tra két qua cho t6 chtic, ca nhan dung thoi gian quy
dinh.

7. Thuc hién ché do luu trit hd so theo quy dinh cua phap luat.

8. Cap nhat tinh hinh tiép nhan va giai quyét ho so theo co ché mot cira, dinh
ky hang thang, quy, 6 thang va nam dé bao cdo lanh dao UBND x4 theo quy dinh.

9. Pé xuét cac bién phap, ndi dung cai cach phuong thirc, quy trinh dé bao dam
su phéi hop véi cac cong chirc trong tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh don
gian, r0 rang, nhanh chong, thuan tién cho t6 chirc, ca nhan.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Cong chic Vin phong - Thong ké; cac cong chirc chuyén mon;
Truéng Bo phan Tiép nhan va tra két qua va cac to chirc, c4 nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu dicu 4; P

- Phong Noi vy;

- Thuong truc Pang ty;
- Thuong truc HDND;
- Ct, c&c Pho Chu tich;
- Luu: VT.
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